LEADER PALYAZAT 2011 - e-BENYUJTAS
TECHNIKAI KOZREMUKODES / MEGHATALMAZAS

A LEADER 2011-es pdlyazati korében pélyazatot kizar6lag elektronikus tuton lehet benydjtani, tigyfélkapun
keresztiil. Az elektronikus benyujtasbdl fakadéan palyazatot csak azok az iigyfelek tudnak benydjtani, akiket az
MVH-ndl vezetett Egységes Mezégazdasdgi Ugyfél-nyilvantartdsi Rendszerben mar nyilvantartdsba vettek
(MVH regisztraciés szammal rendelkeznek).

A benyujtds modja szerint az aldbbi esetek lehetségesek:
1. Sajat igyfélkapuval rendelkezd természetes személy iigyfelek, akik maguk nyujtjdk be elektronikusan a
pélyézataikat.
2. Sajat uigyfélkapuval nem rendelkezd természetes személyek és a cég, szervezet besoroldsu iigyfelek,
akik mds természetes személy 1tjan nydjtjak be a palyazatukat. Ebben az esetben meghatalmazast vagy
technikai kozremiikodést kell késziteni az elektronikus kérelem kitoltési feliileten.

I. Technikai kozremiikodés

A Leader 2011-es palyazati korére vonatkozé 76/2011. (VII. 29.) VM rendelet lehetdvé teszi, hogy csak és
kizar6lag a HACS munkatdrsai un. technikai kozremiikodoként segitsék az tigyfelek elektronikus palydzatainak
benyujtasat.

Technikai kozremitkodo: a LEADER HACS-csal munkavégzésre irdnyulé jogviszonyban 4ll6, az iigyfelek
részére a palyizat benyujtdsdban kizarélag technikai segitséget nyujté személy.

A technikai kozremiikddést az kiilonbozteti meg a meghatalmazast6l, hogy a technikai kozremiikodd kvizi nem
viéllal feleldsséget az 4ltala felvitt adatok helyességéért, kizardlag az iigyfél dltal adott ,,utasitdsok™ szerint rogziti
és benyujtja az elektronikus pélyazatot.

A technikai kdzremiikodo személyének kivalasztasakor az alabbiakra kell tekintettel lenni:

1. A technikai k6zremiikod6 besoroldsu természetes személynek MVH {iigyfél-regisztraciés szdmmal kell
rendelkeznie (lehet tAimogatdst nem igényldként is), ha még nincs, akkor a GOO1 szdmi nyomtatvanyon
kell kérelmezni a MVH illetékes megyei kirendeltségén, valamint

2. lugyfélkapus bejelentkezéssel is rendelkeznie kell, ha még nincs, akkor a helyi okmédnyiroddban lehet
igényelni.

3. A technikai kozremiikodé a késdbbiekben nem vehet részt az 4ltala beadott pdlydzat AI-A2
tigyintézésében (adminisztrativ teenddket azonban elldthat)

4. A technikai kozremiikodd, e mindségében tortént regisztridldsdnak ideje alatt nem lehet m4s iigyben sem
meghatalmazott. Tehat ezen iddszak alatt csak a Leader palyazatok technikai kozremitkoddjeként jarhat
el a MVH felé, elektronikus iigyintézés sordn. Az esetlegesen él6 meghatalmazasokat a technikai
kozremiikodés rogzitésével egy iddben automatikusan lezarja az MVH.

5. A technikai kozremiikodd személyeket a MVH-ndl elézetesen nyilvantartdsba kell venni (egyszeri
bejelentés).

Amennyiben az iigyfél technikai kozremiikoddn keresztiil nydjtja be a kérelmét, a jelszavat tartalmazd boritékkal
és regisztracios igazoldsaval fel kell keresnie a technikai kozremiikodot, aki segiteni fogja a kérelem kitoltésben
(amennyiben nem rendelkezik jelszéval, elfelejtette, vagy a belépés egyéb okbodl nem sikeriilt, dj jelszot a
lakhely/székhely szerint illetékes megyei MVH kirendeltségen kérhet).

Az ligyfél egyedi jelszavdval a technikai kozremi{ikodé beléphet az ligyfélre vonatkozé -elektronikus
kérelemkitolté feliilletre. Az elektronikus kérelemkitoltd feliileten eldszor a technikai kozremiikodés
bejelentésére vonatkoz6 nyomtatvanyt kell kitolteni és tigyfélkapun keresztiil benydjtani, majd ezt kovetden a
technikai kozremiik6do be tud 1épni az egységes kérelemkitoltd feliiletekre.

A technikai kozremikodd ttjan torténd kérelembenydjtds tényét az elektronikus feliileten dn. KR
dokumentumként elérhetd kérelem két példdnyban torténd kinyomtatdsaval és a nyomtatott példanyok egyiittes
(az ligyfél és a technikai kbzremiikodo) aldirdsdval, vagy az tligyfél dltal alairt nyilatkozattal kell dokumentélni.



A technikai kozremiikodé személy MVH-ndl torténd nyilvantartdsba vételt kovetden, az egyes tigyfelekre
vonatkoz6 technikai kozremiikodést a pdlydzat kitoltésének megkezdésekor kell az elektronikus feliileten
kitolteni, elkiildeni elektronikusan az Ugyfélkapun keresztiil, késébb pedig papir alapon az aldirt példdnyokat az
MVH lakdhely/székhely szerint illetékes megyei kirendeltségére bekiildeni!

Amennyiben technikai kozremiikodd utjan torténik a beadds, a technikai kozremiikodésbol:
— 1 példany az tigyfélnél marad,
— 1 példany a technikai k6zremiikodd szervezetnél marad, illetve
— 1 példanyt a technikai kozremiikodo szervezeten keresztiil fovdbbitani kell az MVH lakéhely/székhely
szerinti kirendeltségére.

A papir alapi dokumentumot az iigyfél és a technikai kozremiikodd irja ald. Az MVH kirendeltségére a
benyujtast kovetden kell bekiildeni a technikai kdzremiikodo szervezeten keresztiil.

A technikai kdzremiikodés megsziinik
— a2011-es LEADER pélyazat benyujtasi id6szak lezarultaval,
— atechnikai kozremiikodo foglalkoztatasi jogviszonydnak megsziinésével, illetve
— arésztvevok dltal visszavonhat6

A Leader rendelet 20 § (2) bekezdése szabdlyozza technikai kozremiikddést:

(2) Amennyiben az iigyfél a pdlydzat benyijtdsdhoz a teriiletileg illetékes LEADER HACS munkaszervezetét
kivdnja igénybe venni technikai kozremiikodoként, koteles

a) az ilyen irdnyi igényt a pdlydzat benyijtdsdra rendelkezésre dllo idészak kezdo ddtumdt megelézden
legaldbb 20 nappal a technikai kozremiikodést végzo LEADER HACS munkaszervezet felé irdsban jelezni a
pdlydzat benyijtdsdhoz idopont-egyeztetés céljdbdl,

b) a technikai kozremiikodést végzo LEADER HACS munkaszervezettel, annak irdsos visszaigazoldsa alapjdn,
egyeztetett idopontban a pdlydzat benyijtdsa céljabol a technikai kozremiikodést végzé LEADER HACS
munkaszervezetnél megjelenni, valamint

c) a technikai kozremiikodést végzo LEADER HACS munkaszervezetet az egyeztetett idopontban bedllo
vdltozdsrol a pdlydzat benyijtdsdra egyeztetett idopontot megeldzéen legkésébb 5 nappal értesiteni, mely
kotelezettsége elmulasztdsa esetén elveszti a jogot a LEADER HACS munkaszervezet a pdlydzat benyiijtdsdhoz
technikai kozremiikodoként valo igénybevételére.

(3) A technikai kozremiikodd igénybevételét az erre rendszeresitett nyomtatvdnyon az MVH-nak be kell
Jjelenteni. A bejelentésrél szolo nyomtatvdnyt a pdlydzat benyujtasdval egyidejiileg kell - elektronikusan,
valamint postai iton, vagy személyesen - az MVH-nak benytjtani, tovdbbd papiralapon, az iigyfél és a technikai
kozremiikodo dltal aldirt formdban is meg kell 6rizni. Bejelentés hidnydban a technikai kozremitkodé eljdrdsa
érvénytelen.

(4) A technikai kozremiikodo ttjdan torténd pdlydzatbenyijtds tényét dokumentdlni kell. A dokumentdlds
mdodja, a benyijtott és az elektronikus feliileten KR dokumentumként elérheté pdlydzat két példdnyban torténd
kinyomtatdsa és a kinyomtatott dokumentumok pdlydzat adatokat lezdré utolsé oldaldnak az tigyfél és a
technikai kozremiitkodo dltali aldirdsa, valamint a tobbi oldal mindkét fél dltali szigndldsa. Az tigyfél egy dltala
aldirt nyilatkozatban is elismerheti, hogy a feltoltott KR dokumentum adattartalmdt ismeri és azzal egyetért. A
kinyomtatott pdlydzati dokumentum vagy nyilatkozat egy példdnydt a technikai kozremiikodést elldto szervezet,
mdsik példdnydt az iigyfél koteles megdrizni és azt az MVH felhivdsdra a technikai kozremiikodést elldto
szervezet vagy az iigyfél koteles bemutatni.

(5) A technikai kozremiikodés megsziintetését az erre rendszeresitett nyomtatvdnyon az iigyfél és a technikai
kozremiikodést elldto szervezet koteles bejelenteni az MVH-nak. A megsziintetés bejelentésérol szolo
nyomtatvdnyt a technikai kozremitkodést elldto szervezetnek elektronikus titon kell elkiildenie az MVH részére, az
iigyfélnek - aldirdasdval elldtva - postai titon vagy személyesen kell benyiijtania a lakohelye vagy székhelye szerint
illetékes MVH megyei kirendeltségre. Bejelentés hidnydban a technikai kozremiikodés megsziintetése
érvénytelen.

(6) A technikai kozremiikodé nem vehet részt az dltala kozremitkodoként benyiijtott pdlydzat tovdbbi
birdlataban.

(7) Amennyiben az iigyfél az MVH dontése ellen fellebbezést nyiijt be, a fellebbezéshez kitelezé mellékletként
csatolni kell a megdrzésre koteles dokumentumot.

II. Meghatalmazas



A kozigazgatdsi hatdsagi eljards és szolgdltatds dltaldnos szabdlyairdl sz616 2004. évi CXL. torvényben (Ket.)
foglaltak értelmében az iigyfél helyett meghatalmazottja is eljarhat.

Meghatalmazott barmely természetes személy lehet, aki
1. MVH iigyfél-regisztraciés szammal rendelkezik, (ha még nincs, akkor a GOO1 szdmd nyomtatvanyon
kell kérelmezni a MVH illetékes megyei kirendeltségén) valamint
2. ugyfélkapus bejelentkezéssel rendelkezik, (ha még nincs, akkor a helyi okmdnyiroddban lehet
igényelni).
3. A meghatalmazott a kés6bbiekben nem vehet részt az dltala beadott palydzat A1-A2 ligyintézésében
(adminisztrativ teendOket ellathat)

Az ligyfél egyedi jelszavdval a meghatalmazott beléphet az iigyfélre vonatkozd elektronikus kérelemkitoltd
feliiletre. Az elektronikus kérelemkitoltd feliileten eldszor (a pdlydzat kitoltését megelézden) az éllandd
meghatalmazdsra és annak bejelentésére vonatkozé nyomtatvanyt kell kitdlteni és ligyfélkapun keresztiil
benydjtani, majd ezt kovetéen hiarom példanyban kinyomtatni, és azt az tgyfélnek, a meghatalmazottnak
valamint két tantnak aldirni. A meghatalmazds egy példanyit a meghatalmazott, masik példanyat az iigyfél
koteles meg0rizni, a harmadik példanyt legkésébb a meghatalmazasban szerepld eljardsi cselekmény elvégzését
megelézden 8 nappal kell eljuttatni az tigyfél lakéhelye/székhelye szerint illetékes megyei MVH kirendeltségére.

Az MVH-ba elektronikusan bekiildott ,Meghatalmazds” alapjdan az MVH nyilvintartdsba veszi a
meghatalmazott adatait, a meghatalmazds idejét, a meghatalmazds jogcimét. Fontos, hogy a meghatalmazds az
MVH-ba papir alapon beérkezzen, mivel a Hivatal ezzel ellendrzi az aldirdsok hitelességét. Amig a
nyilvantartdsba vétel nem tortént meg, a meghatalmazott nem tud belépni az egységes kérelem-kitoltd feliiletére.

A kérelem kitoltése csak akkor kezdheté meg, ha a meghatalmazds a MVH kirendeltségére beérkezik és
elfogadasra keriil!

A meghatalmazott utjan torténd kérelembenyujtds tényét az elektronikus feliileten tin. KR dokumentumként
elérhetd kérelem két példanyban torténd kinyomtatdsaval és a nyomtatott példanyok egyiittes (az tigyfél és a
meghatalmazott) alairdsaval, vagy az tigyfél ltal alairt nyilatkozattal kell dokumentalni.

Meghatalmazis adhat6:
1. Egyes intézkedések/tdmogatasi jogcimek intézésére (teljes hatdsdgi eljardsra, vagy eljardsi
cselekményekre);
2. Ugyfél-nyilvantartdsi ligyek intézésére.

Adott jogcim illetve eljardsi cselekmény esetén tobb meghatalmazottat is meg lehet adni. Az adott
meghatalmazds visszavonhaté/felmondhat6.

Amennyiben meghatalmazott utjan torténik a beadds, a meghatalmazasbol:
— 1 példany az meghatalmaz6nal marad,
— 1 példany a meghatalmazotté, illetve
— 1 példanyt a meghatalmazotton keresztiil tovabbitani kell az MVH lakéhely/székhely szerinti
kirendeltségére. A dokumentum feldolgozasa utin lehet a kérelembe belépni.

III. Jelszo

A kérelem elektronikus tton torténd benydjtasa szempontjabol a jelszé az iigyfél aldirdsdt helyettesiti!

— Azon iigyfelek, akik uj igénylok vagy elfelejtették jelszavukat, 4j jelsz6t az MVH megyei
kirendeltségein kérhetnek postai uton vagy személyesen a G946 Kérelem/adatszolgaltatds elektronikus
uton torténd intézéséhez sziikséges jelszo irdnti kérelem adatlapon

— A jelszét az elsé belépés elott célszerii megvaltoztatnia az iigyfélnek a weboldal erre kialakitott
feliiletén (UK nélkiil).

— Amennyiben az tigyfél sajat tigyfélkapu regisztraciéval rendelkezik: jelsz6 haszndlatra nincs sziikség!

— A meghatalmazésok érvényességének kezdeti id6pontja a kit6ltés datuma.



— A meghatalmazas érvényességének vége megadhaté mar a meghatalmazds kitoltésekor, vagy késbb
visszavonhatja/felmondhatja azt.

Tovébbi informaciék és nyomtatvanyok a MVH weboldaldn az Ugyfélnyilvantartds meniipont alatt érhetéek el
(http://www.mvh.gov.hu/portal/MVHPortal/default/mainmenu/ugyfelnyilvantartas)



